» Ma. Felicitas Rivera Garcia

SECUNDARIA (1972 - 1975)
) Certificado

CARRERA COMERCIAL (1974 - 1975)

) Constancia

Parroquia de San Miguel Arcangel, Jerécuaro, Gto. (1975 -1978)
Secretaria de la Notaria Parroquial

Presidencia Municipal, Jerécuaro, Gto., (1986 -Actualmente)
Encargada de la Biblioteca Pablica (1986 — 1989)

Secretaria en Oficialia Mayor (1989 —2007)

Auxiliar Administrativo en Oficialia Mayor (julio — agosto 2007)
Coordinadora en Oficialia Mayor (2007 —2009)

Auxiliar Especializado en Recursos Humanos (2009 — 2015)

Jefa de Recursos Humanos (2015 — Actualmente)

> Capacitacion para bibliotecario, Secretaria de Educacion, Cultura y Recreacion. (1986,
1987)

> Mis vacaciones en la biblioteca; Seminario de Encuadernacion. Secretaria de Educacion,
Cultura y Recreacion. (1988)

> Introduccion a la Computacion MS-DOS, WORKS. 40 hrs. Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Guanajuato. (1996)

b Servicio e Imagen de Calidad. DEGA Internacional/Mpio. Jerécuaro. (1997)

> Sistema Operativo MS-DOS; WINDOWS ’95; WORD BASICO; HARVARD GRAPHICS;
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44 hrs; 24 hrs; 32hrs; 32hrs. Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Guanajuato. (1998)

b Certificacion Perfil Ocupacional. Centro Interuniversitario el Conocimiento. (2001)

P Curso-Taller Plan de Desarrollo Municipal. 20hrs. Sistema Estatal para la Vida y el
Trabajo. (2003)

> Desarrollo Secretarial. 8 hrs. Sistema Estatal para la Vida y el Trabajo. (2004)

P Lexicologia. 4 hrs. Sistema Estatal para la Vida y el Trabajo. (2004)

b Certificacion Secretaria, Trabajador Operativo Nivel . Sistema Estatal para la Vida y el
Trabajo. (2004)

> Computo Administrativo. |5 hrs. Secretaria de Desarrollo Economico Sustentable.
(2006)

b Certificacion Operador de Aplicaciones de Computo, Trabajador Operativo Nivel |.
Sistema Estatal para la Vida y el Trabajo. (2006)

> Desarrollo Organizacional. 8 hrs. Secretaria de Desarrollo Economico Sustentable.
(2006)

> Ingles Basico. Presidencia Municipal de Jerecuaro, Gto. (2010)

> Proteccion de Datos Personales. Presidencia Municipal de Jerécuaro, Gto. (201 1)
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